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Keterampilan Berbahasa Indonesia

MASUK KELUAR

BAHASA <.

LISAN 1
Menyimak Berbicara

Membaca Menulis
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lwan adalah seorangyang hebat. Dia telah mengelabui
banyak orang untuk meretas berbagai system dengan teknik

social enjiniring.

Perusahaan hosting itu telah berhasil membangun data
center di Peru. Pada 2022, para pelanggan perusahaan

vang terbesar di Peru itu dapat mulai menikmatinya.



Kepada No : G03/VIIN/RT10/2020
BAPAK 1BU WARUNG ol > SKAL TUMLIS Wik
Ditempat . MU= SUnats s Z

Dengan hormat,

Sehubungan PSSB yang ditetapkan Pemprov DKl Jakarta sejak tanggal 14 - 30
September 2020. Dan diwilayah RW0S masuk zona merah Covid -19, maka kami
sampaikan beberapa hal sebagai berikut ;

Senantiasa memakai masker
Menjaga jarak jika bertemu orang lain
Tidak boleh berkumpul lebih dari 5 orang

1

2

3

4. Menyediakan air dan sabun cuci tangan

5. Menganjurkan pembeli untuk makanan dibawa pulang
6. Menutup warung atau toko sampal dengan pu ]

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan agar dapat dimaklumi.
it .
Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan banyak terima kasth

Jakarta , 14 September 2020

Ketua RTO1
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Dengan hormat,

1. Menunjuk padalNota Dinag|Vice President|Pemasaran Angkutan Penumpang|nomor:|11.30/01/ND-B/011/2021 perihal Notulen{Progres

Perbaikan Perangkat Vending Machine di Cabang.

. Mengalir butir 1 (satu){diatas] untuk mengantisipasi kendala pencetakan boarding pass pada perangkat Vending Machine) mohon dapat

N

dilakukan pengadaan |serta pengiriman printer backup untuk pencetakan boarding pass ke 5 |Cabang Jyaitu, |[Cabang |Batam,{Cabang
Denpasar (Tanjung Benoa ).|Cfabang lBalikpapan. Cabang|Tanjung Pinan&iax Cabang] Ambon.

3. Demikian disampaikan, atas perhatian dad kerjasamanya diucapkan terimakasih.




. S€bab Akibat
/ * Tidak tahu  Pembaca tidak paham
* Tidak terbiasa e Atasan sering minta revisi
! * Tidak peduli dokumen
* Tidak dapat berpikir logis * Pembuat menjadi frustasi
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Bagaimanakah Penulisan yang

| —_ Sesuai Kaidah Bahasa Indonesia?
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Memberikan pengetahuan
penulisan sesuai kaidah Bahasa
Indonesia yang baik dan benar

Kaidah bahasa
Format penulisan

AV EIE

Penulisan sesuai kaidah Bahasa
Indonesia

Gagasan dapat mudah dipahami
Mencerminkan intelektualitas




Kaidah Bahasa Indonesia

Ejaan

e Huruf kapital & miring
* Penulisan kata

e Singkatan

e Bilangan & tanda baca

Kalimat

 Kesepadanan
* Kesejajaran
 Kehematan

* Kecermatan

* Kelogisan

Kata & Istilah

e Pembentukan kata
* Pemilihan kata (diksi)

Paragraf & Wacana

e Deduktif
e |Induktif



“. Ejaan
“_ Huruf Kapital & Miring

Huruf kapital untuk huruf pertama pada:

e kalimat, unsur nama, unsur judul, kata sapa
Huruf miring untuk:

e |stilah asing: online, server

 Nama ilmiah: Oryza Sativa

MO
0‘?.‘. 032 Singkatan

Akronim nama: e Akronim umum:
e Egy MV e dll., dsb.
e KH Yudo e s.d.
* Perpres e vyth.
e PPSS e PT

S e —

Penulisan Kata

Kata berimbuhan awalan/akhiran
Kata majemuk: penanda tangan,
penandatanganan

Kata ganti: ku-, -mu, -nya

Kata depan: di, ke, dari

Bilangan & Tanda Baca

Bilangan:  Tanda baca:
* bab I, bab kedua e titik: akhir kalimat,
e 200-an pemisah waktu, ribuan
e dua anak * koma, titik koma:
e dua belas (12) perincian
 tanda elipsis: (...)
* dsb.



Contoh:

 Kami mohon persetujuan Bapak untuk
pelaksanaannya pada Kamis.

* Para user telah mengimplementasikan Oracle Supply
Chain Management, Departure Control System, dan
digital payment.

* Format penulisan skripsi terdiri dari Bab I; Latar
Belakang, Maksud, dan Tujuan; Bab Il; Dasar Teori;
Bab Ill; Pembahasan, dan .

e Pada tahun 2021, PT Pelni (Persero) mengoperasikan
... kapal penumpang.



Kata & Istilah

 Hukum KPST (luluh)  Hukum KPST (tidak luluh)
o mengomunikasikan | o mentransmisikan

o memedulikan o memprediksi
o menyalin " o mengkreasikan
o menolok ukur o menskorsing

\ + 4°* Hukum DM

% RS foto studio vs studio foto
Y & o sosial media vs media sosial
d o terang bulan vs bulan terang

\l




ilah
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Kata &
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o
video game permainan video risiko resiko
smart phone telepon pintar praktik praktek
self check in daftar mandiri apotek apotik
server peladen sekadar sekedar
offline luring A izin ijin
email surel analisis analisa
file berkas efektivitas efektifitas
device driver pemacu piranti * detail detil
case sensitive peka kapital subjek subyek
software cracking pep;rr?gnlfalfcaltir;k , kJuL:::Z:I kjv:j:izfl
database pangkalan data i _‘i antre antri

thumbnail keluku

Sumber:
https://kbbi.kemdikbud.go.id/
https://kateglo.com/



https://kbbi.kemdikbud.go.id/
https://kateglo.com/

Kesepadanan Struktur Kesejajaran Bentuk

Contoh kesalahan:
* Pemeriksaan galat pada aplikasi itu kami
dibantu oleh tim konsultan.

Contoh kesalahan:

Tahap akhir pengembangan aplikasi adalah uji coba
unit sistem, menguji integrasi sistem, menguiji
penerimaan pengguna, pelatihan, dan merilis
aplikasi.

* Untuk menyelesaikan masalah tersebut, akan
dilakukan pertemuan terbatas di kantor.

Kehematan Kata

Contoh kesalahan:
* Perintah itu dilakukan agar supaya tim dapat segera bekerja.
e Budi dan Wati akan mengenakan baju warna merah tua pada
hari Sabtu.
Para tamu-tamu sedang berjalan menuju ruang seminar.




Kecermatan Penalaran . Kelpgisan Bahasa

. 1
Contoh kesalahan: Contoh kesalahan:

* Pegawai perusahaan yang terkenal | * Waktu dan tempat kami
itu berhasil menerima persilakan.
penghargaan.  Untuk mempersingkat waktu, mari
 Tono menerima uang sebanyak dua kita teruskan acara ini.
puluh lima ribuan. * Jasad pria yang ditemukan polisi itu |
e Pak, kami pergi ya. Bapak mau titip sebelumnya mondar-mandir diL
apa? jalan Sudirman.




. Internet telah menjadi kebutuhan bagi sebagian
" besar masyarakat Indonesia. Internet dapat
- digunakan untuk membaca berita dan artikel,
belajar, serta berkomunikasi dengan orang banyak. |
Selain  itu, internet juga memungkinkan
masyarakat mendulang penghasilan.

Aplikasi MyCargoo telah meningkatkan produksi
penjualan angkutan kargo sebanyak 50%. Aplikasi
PMS telah menghemat sekitar 30% biaya
perawatan kapal. Oleh karena itu, PELNI dapat
dianggap berhasil dalam implementasi
transformasi digital.

T ————— _“_., —

Contoh kesalahan:

Perusahaan kami memiliki 26 kapal penumpang.
Selain itu, kami juga mengoperasikan 45 kantor
cabang, 49 terminal point. Kami juga punya 12
kapal barang dan 2 anak perusahaan. Tentunya
kami akan terus mencari peluang penghasilan dan
efisiensi biaya dalam bisnis pelayaran.




“Kata itu netral.
Tafsir manusia membuatnya memihak.”
lvan Lanin (2017)

“Kami putra dan putri Indonesia
mengaku berbahasa satu, bahasa

Indonesia.”
Sumpah Pemuda (1928)
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